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Osnovni pojmi

Razlaga osnovnih pojmov, povezanih z eRacuni

V praksi se uporablja vec oblik za pojmovanje v zvezi z eRacuni.

elektronski racun
e-racun

eRacun

Za zgoraj nastete pojme v osnovi, iz jezikoslovnega vidika, ni pomenske
razlike, gre le za obliko zapisa besedne zveze elektronski racun, ki jo
lahko zapiSemo krajSe kot e-racun. Zapisi brez vezaja (npr. eRacun) se
uporabljajo v zadnjem €asu in so »poslovenjeni« iz angleSkega jezika ter
slovni¢no manj primerni, razen kadar se uporabljajo kot ime.

Po zakonodaji pa med zgoraj navedenimi pojmi obstaja razlika.
Elektronski racun je elektronski dokument, eRacun je eSlog
standardiziran elektronski racun.

Elektronski dokument je v celotni Zivljenjski dobi v elektronski obliki
(tako ob izdaji kot ob prejetju, arhiviranju...). Primeri so eRacun, e-
postno sporocilo, Excelova datoteka, itn. Pogosto pa jih zamenjujemo z
dokumenti, ki so v elektronski obliki. Ti so nastali v papirni obliki in so
opticno prebrani in tako pretvorjeni v elektronsko obliko. Gre npr. za
PDF datoteko racuna, ki je bil prvotno natiskan v fizi¢ni obliki.

Elektronski arhiv (ali e-arhiv) hrani tako elektronske dokumente kot
druge dokumente v elektronski obliki.
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eRacun

Definicije, zakonodaja in kratka dejstva

KAJ JE eRACUN?

Z e-raCuni oznacujemo racune (fakture), katerih izmenjava ne poteka
po dosedanji klasi¢ni papirni poti in posStnih nabiralnikih, temvec
elektronsko oblikovane racune, ki se izmenjujejo preko sodobnih, hitrih

in zanesljivih elektronskih poti.

BuyITC®
Business Docs

PROGRAMSKA PRETVORBA ARHIV
OPREMA ERP

V BuyITC arhivu se e-racuni
podpisejo in pripravijo
za distribucijo.

V vasi poslovni programski opremi 1z vaSega racuna naredimo e-racun
(Navision, SAP, Datalab....) ustvarite standardu e-slog in pripravimo
ragun in zagotovite izvoz podatkov vsemi kijuénimi podatki
v txt, csv ali xml obliki. vir.

Komercialna M-» Proracunski Trajni arhiv
m banka BZ B uporabniki

Slika 1: Dokumentni tok (BuyITC d.o.0., 2013)
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Prednosti za izdajatelje:

stroSkovna ucinkovitost: nizji stroski priprave racunov,

hitrost: izstavljanje e-racunov je hitro, prav tako zapiranje
knjigovodskih postavk, e-arhiviranje poteka v skladu z zakonom,

kakovost in natancnost: hitra odprava napak, nizji stroski
odprave napak, izvajanje dodatnih vsebinskih kontrol,

tehnoloska in zakonska usklajenost,

povecanje ugleda in prepoznavnosti, napredne tehnologije in
storitve,

okolju prijazno, manjsa poraba papirja ...
razvojno usmerjena strategija, optimizacija poslovanja,
uveljavitev e-poslovanja, e-hramba dokumentov ...

Prednosti za prejemnike:

BuyITC d.o.o.

prakti€no in hitro: avtomati¢na priprava placilnega naloga z
enim klikom z vsemi potrebnimi podatki (sklici),

e-arhiv: podatki na enem mestu,

preprosto in pregledno: pregled e-racunov, pregled statusov,
izvoz prejetega racuna v racunovodske aplikacije,

uporaba obstojece opreme, elektronska banka,

manj napak, nadzor pravilnosti prejetega racuna.



Pravilnik o nacinu izmenjave elektronskih racunov prek enotne vstopne
in izstopne tocke pri Upravi Republike Slovenije za javna placila (Uradni
list RS, St. 26/17) doloca, da se s skupnim imenom e-racun oznacujejo
knjigovodske listine, ki vsebujejo zapise o poslovnih dogodkih, na
osnovi katerih se spreminjajo sredstva ali obveznosti do njihovih virov,
prihodki ali odhodki, ne glede na to, kako se imenujejo (racun,
dobropis, bremepis, avansni racun, zahtevek za placilo). E-racuni so v
obliki e-SLOGA, ki je enotna standardizirana oblika e-racuna in je
sestavljen iz najmanj dveh datotek (XML in ovojnica).

XML ovojnica neobvezne
e-racun : ~ priloge

(eSlog) = = T T %

eRacun je torej standardiziran in izpolnjuje pogoje izmenjave
elektronskih ra¢unov prek enotne vstopne in izstopne tocke pri UJP

(Upravi Republike Slovenije za javna placila).

KRATKA DEJSTVA

PDF racun # eRacun

PDF racun Se ne pomeni, da je to eRacun.

PDF # eRacun
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Brezpla€no preverite ustreznost eRacuna na

http://www.eracuni.si/vizualizacija

Likvidacija ra€unov

S potrditvijo »PDF ra¢una« ne potrjujete dejanskega eRacuna, zato ni
primeren za likvidacijo.

Arhiviranje dokumentov

Uporabljati morate primeren arhiv za dokumente (C, S disk... ni
primeren).

Mape (6)
4 Naprave in pogoni (4)
Lokalni disk () DISKD (D)

o — BuyITC®
- p—— €D e Business Docs

Omrezna mesta (4)

Proracunskim uporabnikom so vsi podatki prejetih in izdanih e-racunov

(e-racun (xml), ovojnica, priloge) v UJPnet na voljo le 2 meseca.

BuyITC d.o.o. 6
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X <2meseca € X trajno V)

Stroski z eRacuni

PosSiljanje eRacunov proracunskim uporabnikom preko bank je
placljivo, posiljanje preko elektronskih poti praviloma brezplacno.

BANKA ELEKTRONSKA POT

@]l

4

Kje lahko prihranimo?

a) prihranek Casa, saj ni potrebno dostopati do portala UJP za
poSiljanje/prevzem eRacunov, temveC si je mogoCe urediti
avtomatizirano izmenjavo s poslovnim/finanénim sistemom in
arhivom.

b) prihranek materialnih stroSkov, saj namen eRacunov ni bil prenos
tiskanja iz podjetij na proracunske uporabnike, temvec celovito

upravljanje dokumentov v izvorni »e« obliki.

BuyITC d.o.o. 7



Kaj pomeni vzpostavitev sistema za posiljanje eRacunov?

* da lahko posSiljate komurkoli (velja tudi za proracunske
uporabnike),

* da ste sposobni eRacune tudi sprejeti.

ZAKONSKA PODLAGA

Elektronski racun (po ZDDV-1H) in e-racun (kot ga doloca Pravilnik o
nacinu izmenjave elektronskih racunov prek enotne vstopne in
izstopne tocke pri Upravi Republike Slovenije za javna placila (Uradni
list RS, St. 26/17)) ni enako.

1. Elektronski racun po ZDDV-1H

|z pojasnila FURS (Davek na dodano vrednost - Racuni, 2016):

ELEKTRONSKI RACUNI

Za namene DDV zakonodaje je ,elektronski racun” racun, ki
vsebuje predpisane podatke (informacije) po ZDDV-1 in ki je bil
izdan in prejet v kateri koli elektronski obliki.

Da lahko upoStevamo racun kot elektronski racun, mora biti
izdan in prejet v kateri koli elektronski obliki zapisa. Obliko

zapisa doloci davcni zavezanec.

Racun je lahko v obliki strukturiranih sporocil (kot je XML) z
ustrezno vizualizacijo ali drugih vrst elektronskih oblik (kot je e-
posta s prilogo PDF ali sporocilo, prejeto po telefaksu v
elektronski obliki in ne v papirni obliki).

BuyITC d.o.o. 8



Tako kot papirni racun mora tudi elektronski racun vsebovati
podatke, ki jih zahteva ZDDV-1.

Vsi racuni, ki so ustvarjeni v elektronski obliki, se v skladu z
opredelitvijo ne Stejejo za »elektronski racun«. Racuni, ki so
ustvarjeni v elektronski obliki, na primer z racunovodsko
programsko opremo ali programsko opremo za obdelavo
besedil in ki so poslani in prejeti v papirni obliki, niso

elektronski racuni.

Kot elektronski racuni pa se lahko Stejejo racuni, ki so
ustvarjeni v papirni obliki in ki se opticno preberejo,
posljejo in prejmejo pa prek e-poste.

Torej ni pomembna vrsta elektronske oblike racuna, ampak
dejstvo, da je racun v elektronski obliki, ko je izdan in prejet.
To omogoca posilianje in prejemanje elektronskih racunov v
eni obliki zapisa, ki se lahko nato pretvori v drugo.

2. E-racun

E-racun

ali eRacun, ki ga doloca Pravilnik o nacinu izmenjave

elektronskih racunov prek enotne vstopne in izstopne tocke pri

Upravi Republike Slovenije za javna placila (Uradni list RS, St. 26/17)

je elektronski racun. S skupnim imenom e-raun se oznacujejo

knjigovodske listine, ki vsebujejo zapise o poslovnih dogodkih, na

osnovi katerih se spreminjajo sredstva ali obveznosti do njihovih

virov, prihodki ali odhodki, ne glede na to, kako se imenujejo (racun,

dobropis, bremepis, avansni racun, zahtevek za placilo)

E-racun

enotna

BuyITC d.o.o.

je sestavljen je iz najmanj dveh datotek, ki ju predpisuje
standardizirana oblika e-SLOG:



1. Ra€un v XML obliki - vsebuje vse podatke o racunu: datum,
izdajatelja, znesek, vrstice racuna, denarna enota,
prejemnika, dav¢ne Stevilke, transakcijski racun... (ZOPSPU-
1,2016)

2. Ovojnica - ovojnica omogoca, da e-racun prenesejo banke
ali UJP po e-bancnih poteh od izdajatelja k prejemniku kot
priponko. Ovojnica vsebuje vse potrebne podatke za
usmeritev e-racuna, zapisana je v xml obliki

3. Neobvezne priloge racuna - slika, specifikacije...

Zakon o opravljanju placilnih storitev za proracunske uporabnike
ZOPSPU-1 (Uradni list RS, St. 77/16) v 28. ¢lenu narekuje:

®* E-raCune morajo proracunski uporabniki posiljati in
prejemati le prek UJP.

®* Za izmenjavo e-racunov in priloZzenih dokumentov v
elektronski obliki, ki jih izdajajo ali prejemajo proracunski

uporabniki, je UJP enotna vstopna oziroma izstopna tocka.

ProraCunski uporabniki morajo po veljavni zakonodaji obvezno:

* Prejemati e-raCune in
® izdajati e-raCune, ce je prejemnik drug proracunski
uporabnik.

* Za prejemanje e-racunov urediti oziroma dodati pravico

prejemanja e-racunov v UJPnet.

BuyITC d.o.o. 10



Ce povzamemo ...

Elektronski racuni (po ZDDV-1), tako izdani in prejeti, so elektronski
dokumenti (PDF ni nujno elektronski dokument, temvec je vrsta zapisa
datoteke).

eRacun (po posebnih predpisih) je enotna standardizirana oblika e-
racuna kot ga doloca e-SLOG: XML + ovojnica + neobvezne priloge.

VRSTE RACUNOV (DOBROPIS, BREMEPIS, ...)

Poznamo vec vrst racunov, ki pa imajo pri knjizenju enotni pomen. Na
primer dobropis je le vrsta racuna, ki pa ima pri knjizenju enak pomen
kot drugi prejet racun. Ker proracunski uporabniki ne smejo prejemati
racunov v papirni obliki, to pomeni, da prav tako ne smejo prejemati
»papirnih« dobropisov ali drugih vrst racunov.

Iz obvestila UJP, iz dne 10.2.2015 (UJP, Obvestilo v zvezi z dobropisi in
elektronskim zavracanjem e-racunov, 2015):

Zakon o opravljanju placilnih storitev za proracunske
uporabnike doloca, da je prejem racunov v elektronski obliki
za proracunske uporabnike obvezen in glede na to, da je
dobropis le ena izmed oblik racuna, proracunski uporabniki ne
smejo dobropisov prejemati v papirni obliki. ZdruZenje bank
Slovenije je obvestilo Upravo Republike Slovenije za javna
placila (UJP), da v Sistemu e-racun prek Bankarta izmenjava
dobropisov Se ni elektronsko podprta, vendar v UJP
ugotavljamo, da dololene banke izdajateliem omogocajo
posredovanje dobropisov v elektronski obliki. Glede na
navedeno UJP proracunske uporabnike obvesca, da jim lahko
izdajatelji, v primeru, e njihove banke tega ne omogocajo,
posredujejo dobropise v elektronski obliki prek drugih

BuyITC d.o.o. 11



ponudnikov elektronskih poti ali prek spletnega portala
UJP eRacun.

Z junijem 2017 je bila izvedena nadgradnja medbancnega Sistema za
izmenjavo e-racunov, ki sedaj omogoca tudi izmenjavo e-dokumentov,

neposredno povezanih z e-racuni.

|z obvestila Zdruzenja bank Slovenije (ZBS, 2017):

Sistem E-racun, v katerem poslovne banke in Uprava
Republike Slovenije za javna placila svojim uporabnikom
elektronskih resSitev omogocajo izmenjavo e-racunov, e-
prijav in e-povratnic med posiljatelji in prejemniki ter izjav
izdajateljev za vkljucitev v sistem, bo s 1. junijem 2017

nadgrajen.

Nadgrajen sistem bo uporabnikom omogocal tudi
izmenjavo novih e-dokumentov, neposredno povezanih z
e-racuni. Uporabniki sistema bodo poslej lahko med seboj
izmenjevali tudi e-predracune, e-opomine, e-dobropise, e-
bremepise, e-narocilnice in e-dobavnice. Prejemniki e-
dokumentov pa bodo lahko prejeti e-dokument preko

sistema tudi zavrnili poSiljatelju.

BuyITC d.o.o. 12



Tabela 1: Dolocanje vrste racunov po e-slogu (povzeto po uporabniSkem priro¢niku Izmenjava e-
racunov, priro¢nik za uporabnike sistema e-racun (ZBS, 2017)

Tip Naziv dokumenta
dokumenta

380 e-racun

325 e-predracun

380 e-opomin

381 e-dobropis

383 e-bremepis

325 e-predracun

Zaradi neskladja podprtosti izmenjave razlicnih vrst dokumentov
s strani UJP, ZBS, bank in ponudnikov elektronskih poti ter glede
na prihajajoce spremembe zaradi uskladitve sistema eRacunov z
zakonodajo Evropske unije, svetujemo, da za celovito, zanesljivo
in ucinkovito obdelavo ter izmenjavo eRacunov uporabite
ponudnika elektronske poti.

ELEKTRONSKI PODPIS

Za zagotavljanje pristnosti eRacunov mora biti vsak eRacun podpisan z
elektronskim podpisom, ki ga definira Zakon o elektronskem
poslovanju in elektronskem podpisu (ZEPEP-UPB1, 2014):

2.Clen

Elektronski podpis je niz podatkov v elektronski obliki, ki je
vsebovan, dodan ali logicno povezan z drugimi podatki, in je

BuyITC d.o.o. 13
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namenjen preverjanju pristnosti teh podatkov in identifikaciji
podpisnika.

Varen elektronski podpis je elektronski podpis, ki izpolnjuje

naslednje zahteve:

- da je povezan izklju¢no s podpisnikom;

- da je iz njega mogoce zanesljivo ugotoviti podpisnika;

- da je ustvarjen s sredstvi za varno elektronsko
podpisovanje, ki so izkljucno pod podpisnikovim
nadzorom;

- da je povezan s podatki, na katere se nanasa, tako da
je opazna vsaka kasnejSa sprememba teh podatkov ali

povezave z njimi.

Casovni Zig je elektronsko podpisano potrdilo overitelja, ki
potrjuje vsebino podatkov, na katere se nanasa, v havedenem
casu,; varni casovni Zig pa elektronsko podpisano potrdilo

overitelja, ki izpolnjuje pogoje iz prejSnje tocke.

15.clen

Varen elektronski podpis, overjen s kvalificiranim potrdilom, je
glede  podatkov v  elektronski  obliki  enakovreden
lastnoronemu podpisu ter ima zato enako veljavnost in

dokazno vrednost.
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Ohranite nadzor nad lastnimi dokumenti in poenostavite poslovanje.

BREZ stroskov svetovanja,

BREZ stroskov strojne opreme,

BREZ stroskov transakcij pri prenosu eRacunov na UJP,
BREZ stroskov vzdrZevanja v letu 2017,

BREZ TVEGANJA - GARANCIJA ZADOVOLJSTVA!

Poklicite (040 228 228) ali pisite ®
(info@eracuni.si) in svetovali vam bomo B uleC

kaj sploh morate narediti ali kaj Se morate

e Business Docs

BuyITC d.o.o. 15



E-arhiv

Kaj je e-arhiv, posredniski in trajni e-arhiv

E-arhiv pomeni arhiviranje elektronskih dokumentov kot tudi hrambo
drugih gradiv ali dokumentov v elektronski obliki. V nadaljevanju na
kratko opredeljujemo tudi posredniski in trajni e-arhiv.

Kaj pomeni vzpostavitev arhiva za eRacune?

Pomeni vzpostavitev e-arhiva, torej zmoznost arhiviranja poljubnega
dokumenta ne glede na izvor (skeniran oz. opti¢no prebran dokument
ali elektronski dokument npr. eRacun, word, excel, email, PDF, izpiski,
kontne kartice, temeljnice, ...).

POSREDNISKI E-ARHIV

e Arhiviranje e-dokumentov na lokaciji.

e Pretvorba in generiranje e-dokumentov.

e E-dokumenti s prilogami.

e Podpisovanje z digitalnim potrdilom: posamezniki, posamezniki
v imenu podjetja, podjetje.

e Upravljanje in skladisce digitalnih potrdil.

e Upravljanje podpisnikov in pravic.

e Distribucija e-dokumentov (e-racuni, e-dobavnice, ...).

e Prenos v trajni e-arhiv.

TRAJNI E-ARHIV

e Arhiviranje e-dokumentov na alternativni lokaciji.
 Casovno Zigosanije.

BuyITC d.o.o. 16



e Trajno hranjenje digitalnih dokumentov, ohranjanje uporabnosti
njihove vsebine, zagotovitev njihove nespremenljivosti,
ohranjanje avtenti¢nosti oziroma dokazljivosti njihovega izvora,
hranjene digitalne dokumente varuje pred izgubo ter skrbi za
njihovo urejenost.

e Akreditirana storitev e-arhiv PoSte Slovenije, ki zagotavlja e-
hrambo dokumentarnega in arhivskega gradiva v digitalni obliki
(digitalnih dokumentov), ki je skladna z vsemi zakonskimi
predpisi s tega podrocja (ZVDAGA, UVDAG in ETZ).

E-ARHIV ZA PRORACUNSKE UPORABNIKE

Uprava Republike Slovenije za javna placila (UJP) je za proracunske
uporabnike izvedla postopek oddaje skupnega javnega narocila za
storitve zajema in hrambe racunov v elektronski obliki in z izbranim
ponudnikom, Posta Slovenije, d. o. 0., Sloms3kov trg 10, 2000 Maribor,
podpisala krovno pogodbo o opravljanju storitev zajema in hrambe e-
racunov, St. 4302-1/2014-869 z dne 18. 11. 2014. Ve informacij na
http://www.ujp.gov.si/novice.asp?id_tip=1&id_n=358.

Na podlagi krovne pogodbe mora posamezni proracunski uporabnik
z izbranim ponudnikom skleniti posami€no pogodbo o opravljanju
storitev zajema in hrambe e-raCunov, BuylTC pa kot pogodbeni
partner PosSte Slovenije izvede integracijo zacasnega in trajnega
arhiva.

UJP je v obvestilu (UJP, Obvestilo proracunskim uporabnikom v zvezi z
zajemom in hrambo racunov v elektronski obliki, 2015) z dne 9.3.2015
sporocil, da je uspesSno zakljucil testiranje sistema hrambe e-racunov v
testnem okolju eArhiva izbranega ponudnika PoSte Slovenije, d.o.o.,
Maribor, ki je vzpostavila produkcijsko okolje sistema hrambe e-
racunov eArhiv. S tem se lahko pri¢nejo aktivnosti za vkljucitev
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posameznega proracunskega uporabnika na produkcijsko okolje
eArhiv. BuylTC nudi proracunskim uporabnikom celovito podporo pri
pripravi dokumentacije za sklenitev posami¢ne pogodbe in tehni¢no
ter vsebinsko podporo pri prikljucitvi trajnega arhiva.

HRAMBA E-RACUNOV PREK UJPNET SAMO DO DVEH MESECEV

V uvajalnem obdobju pred in tudi po 1.1.2015 je bilo veckrat slisati, da
bo UJP podatke, tudi eRaCune za proracunske uporabnike hranil vec
mesecev o0z. celo do 18 mesecev (UJP, 2015). Kot se je izkazalo sredi
maja 2015 bi naj Ze splosni pogoji (UJP, 2014) z datumom 18.11.2014
omejevali trajanje hrambe za eRalune na dva meseca. Sele z
obvestilom dne 14.5.2015 (UJP, 2015) in dejanskim onemogocanjem
dostopa do eRacunov starejSih kot dva meseca na portalu UJP so
proracunski uporabniki spoznali, da potrebujejo za hrambo, ki
omogoca stalen vpogled v izdane kot prejete eRaCune lastno
programsko podporo.

|z obvestila UJP, iz dne 14.5.2015 (UJP, 2015):

Proracunskim uporabnikom so vsi podatki prejetih in izdanih
e-racunov (ovojnica, e-racun (xml), priloge) v UJPnet na voljo 2
meseca; po preteku 2 mesecev je proracunskim uporabnikom
v UJPnet na voljo tabelaricni prikaz prejetih in izdanih e-
racunov in ovojnice prejetih in izdanih e-racunov. Opozarjamo
proracunske uporabnike, da pravocasno oziroma v roku
dveh mesecev od prejema/izdaje e-racuna prenesejo e-
racune iz UJPnet v svoje informacijske sisteme.

Ceprav je trenutno s posebnim zahtevkom $e moZno pridobiti Ze
»odstranjene« eRacune iz portala UJP ni zgolj priporocljivo, temvec tudi
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nujno, da vsi proracunski uporabniki nemudoma zagotovijo
programsko podporo, npr. namensko aplikacijo za upravljanje
eRacunov. Opozoriti velja, da je smotrna uporaba aplikacije, ki ne
zagotavlja zgolj vpogleda v izdane in prejete eRacune, temvec da bo
v naslednji fazi zagotovila tudi trajno arhiviranje, bodisi s
pogodbenim partnerjem PosSto Slovenije ali drugim poljubnim
akreditiranim arhivom. Celovita reSitev pa bo zagotovila Se
elektronsko likvidacijo ter popolno povezljivost ne zgolj z UJP B2B
vmesnikom temveC tudi z ostalimi poslovnimi, predvsem
racunovodskimi, sistemi.

Ne Cakajte s prenosom eRacunov iz UJPnet dva meseca in predvsem ne
shranjujte jih na neprimerne podatkovne nosilce (lokalni ali mrezni
disk), povrhu se pa izognite rocnemu delu tako pri prenosu kot tudi
kasnejSemu arhiviranju in se Se danes pozanimajte o primerni varni,
zanesljivi in ucinkoviti resitvi.

Se napotek pri izbiri ustrezne resitve:

Razen varnosti in zanesljivosti naj celovita reSitev omogoca:

* Vpogled vizdane in prejete eRacune
* Trajno arhiviranje
* Elektronska likvidacija

®* Popolna povezljivost z UJP B2B, poslovnimi,
racunovodskimi idr. sistemi
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eRacun v praksi

Kaj je pokazala praksa pri uporabi eRacunov?

Vzorec nekaj sto eRacunov od in za proracunske uporabnike je pokazal
Stevilne nepravilnosti, ki jih proracunski uporabniki ne ugotovijo in celo
ne morejo ustrezno preveriti. Neustrezni eRacuni bodo preglavice
povzrocali pri arhiviranju in kasneje pri inspekcijskih in revizijskih
pregledih.

Srednja in vecja podjetja so izdajo eRacunov po vecini zagotovila z
nadgradnjami lastnih poslovnih sistemov (ERP) in uporabo bank,
medtem ko se manjSa podjetja posluzujejo raznih spletnih storitev npr.
eracuni.ujp.gov.si ali uporabijo storitve pogodbenih partnerjev UJP kot
npr. ponudnik elektronske poti BuyITC d.o.o.

NAJPOGOSTEJSE POMANJKLJIVOSTI IN NEPRAVILNOSTI E-
RACUNOV

Ceprav med proracunskimi uporabniki in tudi v splo3ni javnosti
zaenkrat ni zaznati pretirane nejevolje, zaradi problemov pri izmenjavi
eRacunov, pa ob podrobnejSem pregledu raznih referen¢nih primerov
ugotavljamo Stevilne nepravilnosti tako pri izdelavi eRacunov kot tudi
pri nadaljnji obdelavi. Vzorec nekaj sto eRacunov izdanih s strani
podjetij kot tudi s strani proracunskih uporabnikov, je pokazal sledece
pomanijkljivosti in nepravilnosti:

NajpogostejSa je manjkajo€a vizualizacija izdajatelja (eRacun za
proracunskega uporabnika sploh ni viden). Pogosto je prilozena PDF
priloga, ki pa ne predstavlja dejanskega eRacuna in je prav tako
neobvezna priloga in tako ni vedno prisotna.
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Na samih eRacunih pa so najpogostejSe napake sledece:
* Manjka podatek izdajatelja racuna.
* Razlike med kon€nimi zneski in rekapitulacijo davka.

* Napacni zneski (veckratniki dejanskih zneskov, 0,00
namesto dejanskega zneska, zamenjani zneski).

* Neviden opis pozicij (neobstojec tekst, neberljiv skrajsan
tekst, nepovezan tekst).

* Neustrezna shema e-SLOG (tezave lahko nastopijo pri
prenosu podatkov ali placilih).

* Neustrezen/neveljaven elektronski podpis.

* Nevidne klavzule (npr. placilni pogoji, podatki o
narocilnici, dobavnici itd.).

Na UJP so v izogib posiljanja racunov z manjkajo¢imi podatki,
vzpostavili kontrolo preverjanja obveznih podatkov v skladu z
dokumentacijo standarda eSlog, ki onemogoca posiljanje pomanjkljivo

pripravljenih racunov.

|z obvestila UJP, iz dne 7.12.2015 (UJP, 2015)

Zdnem 7.12.2015 je na preverjanju struktur datotek e-racunov
vzpostavijena kontrola na vse obvezne podatke po standardu
eSlog in dodatne obvezne podatke po pravilniku skladno z
obvestilom z dne 25.11.2015 Navodila za pripravo e-racunov

(eSlog, verzija 1.5 in 1.6) z obveznimi podatki in dodatno

obveznimi podatki v skladu z veljavno zakonodajo.

Dodatno objavljamo Se podrobnejso razlago glede zapisa
zneskov v e-racunih oziroma povzetkov zneskov racuna.
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Vrsta zneska Obveznost | Koda Znesek Zapis
podatka zneska
1 | Vsota vrednosti postavk DA 79 100,00 +
brez popustov EUR
2 | Vsota zneskov popustov DA 53 20,00 -
EUR
3 | Vsota osnov za DDV (1-2) DA 125 80,00 +
EUR
4 | Vsota zneskov DDV DA 176 7,60 EUR |+
5 | Vsota vrednosti postavks | DA 86 87,60 +
popustiin DDV (3+4) EUR
6 | Znesek NE 113 15,00 -
predplacila’/dobropisa EUR
Izravnava NE 165 0,00 EUR | -ali+
Znesek za placilo (5-6-/+7) | DA 9 72,60 +
EUR

|z dodatnega obvestila UJP, iz dne 19.4.2016 (UJP, 2016)

BuyITC d.o.o.

V skladu z dolocbami Pravilnika o spremembi in dopolnitvi
Pravilnika o standardih in pogojih izmenjave elektronskih
racunov prek enotne vstopne in izstopne tocke pri Upravi
Republike Slovenije za javna placila (Ur. list RS, St. 9/16, v
nadaljevanju: Pravilnik) bo Uprava Republike Slovenije za javna
placila (v nadaljevanju: UJP) dne 3.5.2016 ponovno
vzpostavila kontrolo podatkov v prejetih e-racunih in
zavracala e-racune, ki ne bodo pripravijeni in posredovani
v skladu s Pravilnikom.
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Pravilnik doloca, da:

1. Mora izdajatelj ki posreduje e-racune proracunskim
uporabnikom, v e-racunu obvezno izpolniti tudi naslednje
podatke:

- »Stevilko bancnega racuna« oziroma IBAN izdajatelja,

- »vrsto racuna,

- »funkcijo racuna,

- »vrsto referencnega dokumentas,

- »Stevilko referencnega dokumenta,

- »poljubno besedilo« z opisom dodatnih podatkov o
nakazilu.

2. UJP zavrne e-racun, Ce:

- e-racun ni skladen z obliko e-SLOGa oziroma ne

vsebuje vseh obveznih podatkov po e-SLOG-u,

- e-racun ne vsebuje podatkov, navedenih v 1. tocki.

Brezplacno preverite ustreznost eRac¢una na

http://www.eracuni.si/vizualizacija
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POGOSTA VPRASANJA IN ODGOVORI

Kaksna je razlika med elektronskim racunom in eRacunom?

V jezikoslovhem pomenu razlike med pojmoma ni, lahko recemo, da
gre samo za obliko zapisa.
Po zakonodaji pa med pojmoma obstaja bistvena razlika:

* Elektronski rac€un je elektronski dokument, kar pomeni, da je v
celotni Zivljenjski dobi v elektronski obliki (tako ob izdaji kot
ob prejetju ali arhiviranju). Primer je e-poStno sporocilo, Excelova
preglednica ali tudi eRacun. Elektronski racun pa ni vsak
dokument v elektronski obliki. To npr. ni dokument, ki je nastal v
papirni obliki in je bil nato opti¢no prebran ter tako zapisan v

elektronski obliki.

°* eRacun je enotna standardizirana oblika e-racuna kot ga
doloca e-SLOG: XML + ovojnica + neobvezne priloge.

Nisem proracunski uporabnik. KakSne oblike racunov lahko

prejemam in izdajam, da bom deloval s skladu z zakonodajo?

Gospodarske druzbe, samostojni podjetniki in fizicne osebe lahko
prejemajo vse oblike racunov, torej klasi¢ne tiskane rac¢une, racune v e-
posti in tudi eRacune. Ce sodelujete s prorac¢unskimi uporabniki, pa jim
morate izstaviti racune, dobropise, predracune v obliki eRacuna, zato
vam svetujemo, da ¢im prej zacnete poSiljati eRacune preko ustreznega
kanala (banke, ponudniki elektronskih poti, UJP B2B). Za popolno
obvladovanje eRacunov je nujno vzpostaviti ustrezno aplikacijo za

izmenjavo in arhiviranje eRacunov.
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Kaksna je bistvena razlika med poSiljanjem eRacunov preko bank

in preko elektronskih poti?

Posiljanje eRacunov proracunskim uporabnikom preko bank je
placljivo (v povprecju stane posiljanje racuna priblizno 0,25 €), preko
elektronskih poti pa praviloma brezpla¢no.

Na trgu je veliko ponudnikov reSitev za izdajo in prejemanje
eRacunov. Katero naj izberem?

Pomembno je, da reSitev za eRaCune ne omogoca samo vpogleda v
izdane in prejete eRacune, temvel trajno arhiviranje racunov,
elektronsko likvidacijo in popolno povezljivost z UJP B2B vmesnikom in
ostalimi poslovnimi sistemi. Vse to omogoca reSitev BuyITC Business
Docs podjetja BuyITC d.o.o.

Ali lahko proracunski uporabniki prejmejo dobropise v papirni
obliki?

Ne, ker je z vidika knjiZzenja dobropis le vrsta racuna, ki ima enak pomen

kot vsak drug racun.

Ali se eRacuni proracunskih uporabnikov v UJPnet trajno hranijo?

Ne, eRacuni so proracunskim uporabnikom preko UJPneta na voljo le
dva meseca, v tem Casu jih morajo prenesti v svoje informacijske
sisteme. Trajno so na voljo preko e-arhiva, ki hrani dokumente na
alternativnilokaciji s Casovnim Zigosanjem. V e-arhivu so shranjeni tako
skenirani dokumenti kot tudi elektronski dokumenti (e-racuni, .doc, .xsl
pdf....).

Kako lahko preverim, ce je izdan ali prejet eRacun ustrezen?

NajpogostejSa nepravilnost pri izmenjavi eRacunov je manjkajoca
vizualizacija izdajatelja. To pomeni, da eRacun za proracunskega
uporabnika ni viden. Ustreznost eRacuna lahko preverite na tej

povezavi.
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Sem proracunski uporabnik in poslujem tudi s tujimi podjetji.
KaksSna pravila poslovanja veljajo v tem primeru?

Zakon o opravljanju placilnih storitev za proracunske uporabnike velja
samo na slovenskem ozemlju. To pomeni, da morajo eRacune
proracunskim uporabnikom posiljati domace pravne in fizicne osebe in
tuje pravne in fizitne osebe, Ce opravljajo storitev ali dobavijo blago v
Sloveniji, Ce imajo sedez oziroma podruznico v Sloveniji. Lahko pa se s
svojim tujim partnerjem dogovorite za izmenjavo eRacunov kljub temu,
da taksno poslovanje ni zakonsko obvezno.

Ali je PDF oblika ra€una zadostna?

V primeru poslanega »PDF raCuna« to Se ne pomeni, da je to ustrezen
eRacun. S potrditvijo »PDF racuna« namrec ne potrjujete dejanskega
eRacuna, zato ni primeren za likvidacijo. Vas eRacun mora biti od
1.1.2015 zapisan v e-SLOG obliki.

Kje je najvarneje shranjevati eRacune?

Za shranjevanje eRacunov nikakor ni primeren lokalni disk na Vasem
racunalniku. Uporabljati morate zanesljiv in varen e-arhiv.

Na kaj naj bo podjetje pozorno pri pripravi izdaje eRacunov?

Na pripravo eRacuna in ovojnice v ustreznem formatu, vizualizacijo
racuna in dodajanje prilog, digitalni podpis, z zakonom skladno
arhiviranje, dogovor z banko glede posredovanja eRacunov.

Kdo so proracunski uporabniki, ki jim je potrebno posiljati e-
racune v dolo€eni obliki?

Proracunski uporabniki so vse javne ustanove, ki so financirane iz
drzavnega proracuna (obcine, ministrstva) in tisti, katerih programi se
delno ali v celoti pokrivajo iz proracuna obcine. Kot doloca Zakon o
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opravljanju placilnih storitev za proracunske uporabnike (ZOPSPU-1) je
za proracunske uporabnike obvezen prejem racunov v elektronski

obliki (eRacuni). Seznam vseh proracunskih uporabnikov najdete tukaij.

Katere so najpogostejSe napake, ki jih uporabniki eRacunov

pocnejo?

Za najpogostejSo napako velja manjkajoca vizualizacija izdajatelja, kar
pomeni, da eRacun za proracunskega uporabnika sploh ni viden.
Velikokrat tudi manjka podatek izdajatelja racuna, pojavljajo se napacni
zneski, neustrezen ali neveljaven elektronski podpis ali pa so prisotne
razlike med zneski in rekapitulacijo davka.

Lahko eRacune poSiljamo paketno ali samo posamicno?

eRacune lahko posiliamo paketno, ce se glede tega vnaprej

dogovorimo s ponudnikom elektronske poti.

Kako lahko elektronsko zavrnemo eRacun?

Zavrnitev eRacuna mora zagotavljati aplikacija za upravljanje z eRacuni.
Proracunski uporabniki sicer lahko potrjujejo in zavracajo eRacune
znotraj UJPnet vendar le izdajateljem, ki so dostavili eRacun preko UJP
B2B oz. ponudnika elektronske poti. Z nadgradnjo medbancnega
Sistema za izmenjavo e-racunov je zavraCanje prejetih eRacunov
mozno tudi preko tega sistema.

Kaj je e-SLOG?

E-SLOG je pravzaprav enotna standardizirana oblika e-racuna, ki je
zapisan v XML strukturi, katero je definirala Gospodarska zbornica
Slovenije. Je del strukture eRacuna, ki se lahko nahaja v dveh verzijah;
e-SLOG 1.6.1.in e-SLOG 1.6.
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Katera razli¢ica e-SLOG je aktualna/pravilna?

Aktualna razlicica e-SLOG je 1.6.1 lzdajatelj se mora dogovoriti s
prejemnikom katero razliico zapisa e-SLOG bo uporabil za poslane
eRacune. Sistem za proracunske uporabnike sprejema razli¢ico 1.6.1.
in1.6.7

Ali je potrebno eRacune elektronsko arhivirati?

Po zakonu fizilne osebe niso zavezane k vzpostavitvi elektronskega
arhiviranja prejetih eRacunov. Vendar pa je priporocljiva uporaba
primernega e-arhiva.

Kaj je OVOJNICA (envelope)?

Ovojnica pri eRacunu predstavlja »kuverto«. V prvi vrsti vsebuje
podatek o naslovniku (IBAN-u kamor je namenjen eRacun) in vsebuje
seznam »vsebine« - praviloma .xml (e-SLOG racun) in priponke (npr.
.pdf racun) in druge priloge.

Komu je namenjen portal UJP eRacun?

Portal je namenjen posSiljanju eRacunov za manjse izdajatelje, ki v javni
sektor oziroma proracunskim uporabnikom mesecno posljejo do 5
eRacunov. Portal omogoca rocni vnos eRacuna in je dostopen prek
spletne strani UJP od 1. 1. 2015 dalje. POMEMBNO: podatki se na
portalu ohranijo dva meseca od vnosa, zato si pravoasno zagotovite
ustrezen sistem za arhiviranje in celovito upravljanje eRacunov. Vse

potrebne informacije razberite tukaij.
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Ali so predvidene sankcije za nespoStovanje zakona?

Da. Zakon o opravljanju placilnih storitev za proracunske uporabnike
(ZOPSPU-1) v 34. ¢lenu navaja, da se z globo od 1.000 do 4.100 evrov
kaznuje za prekrSek odgovorna oseba neposrednega ali posrednega
proracunskega uporabnika, e posilja ali prejema eRacune zunaj
enotne vstopne oziroma izstopne tocke pri UJP (drugi odstavek
28. Clena).

Kaj pomeni da je eRacun elektronsko podpisan?

Namen elektronskega podpisa eDokumentov je preverjanje pristnosti
podatkov dokumenta in identifikacije podpisnika. V Sloveniji podrocje
elektronskega poslovanja in elektronskega podpisa ureja Zakon o
elektronskem poslovanju in elektronskem podpisu (ZEPEP-UPB1).
Varen elektronski podpis, overjen s kvalificiranim digitalnim potrdilom

ima torej enako dokazno vrednost kot lastnorocni podpis.

Kako vem kdo so izdajatelji eRac¢unov?

Seznam registriranih izdajateljev eRacunov preko bancnega kanala
najdete tukaj.

Vsi moji kupci nimajo urejenega prejema eRacunov. Kako naj jim

poSiljam eRacun?

eRacun pocasi zamenjuje racune v papirnati obliki. Zato si moramo vsi
udeleZenci v sistemu izmenjave eRacunov prizadevati, da bomo za
poslovanje z eRacuni navdusili &im ve& gospodarskih subjektov. Ce vasi
kupci nimajo urejenega upravljanja z eRacuni, jim lahko eRacun
posljete vzporedno, npr. po e-posti, (skupaj s tiskano razlicico) in jih

postopno prepricate v Stevilne prednosti poslovanja z eRacuni.
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NADALJNJI RAZVOJ SISTEMA eRACUNOV

V drzavah EU se trenutno uporabljajo raznoliki formati eRacunov, kar

povzroca nepotrebno zapletenost in visoke stroSke za gospodarske

subjekte in javne institucije ter preprecuje tekoce kroZenje elektronskih

racunov znotraj EU. Kot reSitev omenjene problematike so drzave EU

in Evropska komisija uvedle evropski standard za eRacune, ki ga zeli

realizirati tudi Slovenija.

Iz obvestila UJP, iz dne 2.6.2017 (UJP, Projekt "Readiness Of Slovenian
E-invoicing" (ROSE), 2017):

BuyITC d.o.o.

Evropska komisija je sprejela odlocitev, da podpre in
sofinancira namero Slovenije, da nadalje razvije sistem e-
racunov in ga uskladi z zakonodajo Evropske unije (EU), kar bo
pripomoglo k digitalni transformaciji javnih narocil. Projekt z
naslovom “Readiness Of Slovenian E-Invoicing” (ROSE) so
pripravili in implementirali Uprava Republike Slovenije za
javna placila, Gospodarska zbornica Slovenije, ZZI d.o.o.,
Mojdenar IT d.o.o. ter Center za evropsko prihodnost, ki projekt
koordinira.

Evropska direktiva o izdajanju e-racunov pri javnem narocanju
(2014/55/EU) zavezuje zavezance za javna narocila, da od 28.
11. 2018 ne smejo zavrniti e-racunov, ki jim jih posljejo
izdajatelji v evropskem standardu, ki ga bo objavila Evropska
komisija.

Da bi dosegli zadano uporabo in prejemanje e-racunov v
skladu z evropskim standardom in dostavo dokumentov za
javne organe narocCnike in narocCnike ter operaterje, ki
zagotavljajo javne storitve, bo nadgrajena obstojeCa enotna
vstopna in izstopna tocka pri Upravi Republike Slovenije za
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javna placila in pripraviljen prevajalnik, ki bo omogocal
prevajanje e-racuna iz evropskega standarda v standard
eSLOG.

UPORABNE POVEZAVE

Pravilnik o nacinu izmenjave elektronskih racunov prek enotne
vstopne in izstopne tocke pri Upravi Republike Slovenije za javna
placila

https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2017-01-
13762s0p=2017-01-1376

Zakon o elektronskem poslovanju in elektronskem podpisu
(ZEPEP-UPB1)

https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-
rs/vsebina?urlid=200498&stevilka=4284

Zakon o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter
arhivih (ZVDAGA-A)

http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO4284

Preverjanje pravilnosti strukture eRacuna oziroma eSLOGa in
ovojnice eRacuna
http://www.ujp.gov.si/struktura.asp?id=321
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