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1. Obrazec za spremembo podatkov v obveznih socialnih zavarovanjih in e-
VEM

Obrazec za spremembo podatkov v obveznih socialnih zavarovanjih (obrazec M-3 - sprememba
podatkov o pokojninskem in invalidskem ter zdravstvenem zavarovanju, zavarovanju za starSevsko
varstvo in zavarovanju za primer brezposelnosti) je predpisan s Pravilnikom o obrazcih prijav
podatkov o pokojninskem in invalidskem ter zdravstvenem zavarovanju, zavarovanju za starSevsko
varstvo in zavarovanju za primer brezposelnosti.

Prek portala e-VEM lahko poslovni subjekti, ki so registrirani v Poslovnem registru Slovenije (PRS),
oddajo spremembo podatkov v obveznih socialnih zavarovanjih za zavarovance, zavarovane po
naslednjih Sifrah podlag za zavarovanje:

< 001 - osebe, ki so v delovnem razmerju v Republiki Sloveniji pri podjetju, zavodu, drugi
organizaciji ali delodajalcu, pri podruznicah tujih poslovnih subjektov, izvoljeni ali imenovani
nosilci javne ali druge funkcije,

< 002 - detasirani delavci v delovhem razmerju pri delodajalcu s sedezem v Republiki Sloveniji,
poslani na delo ali strokovno izpopolnjevanje v tujino, ¢e niso obvezni zavarovani v drzavi, v
katero so bili poslani,

< 005 - samostojni podjetniki posamezniki, ki na obmocju Republike Slovenije samostojno
opravljajo gospodarsko dejavnost,

< 013 - osebe, ki so v delovnem razmerju v Republiki Sloveniji pri osebah, ki samostojno opravljajo
gospodarsko dejavnost,

< 034 - udelezenci javnih del,

< 036 - osebe, ki opravljajo dopolnilno delo po 147. ¢lenu Zakona o delovnih razmerjih.

Za vse navedene Sifre podlag za zavarovanje je mozno postopek spremembe podatkov v obveznih
socialnih zavarovanjih opraviti tudi s pomocjo kadrovskega vmesnika.

Od navedenih Sifer podlag za zavarovanje je postopek spremembe podatkov v obveznih socialnih
zavarovanjih mozno opraviti na tockah VEM le za Sifre podlag za zavarovanje 001, 005 in 013.

Z obrazcem M-3 se prek portala e-VEM opravi spremembe oziroma popravke podatkov, sporocenih z
obrazcem M-1 ali M-3, v nezakljucenem (odprtem) zavarovaniju, in sicer v naslednjih rubrikah:

Rubriki 18 - Mati¢na Stevilka enote poslovnega subjekta,
Rubriki 20 - Stevilka delovnega dovoljenja,

Rubriki 21 - I1ztek zavarovalnih pogojev,

Rubriki 23 - Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV),

Rubriki 24 - Podrocje izobrazbe (KLASIUS—P),

Rubriki 25 - Poklic, ki ga opravlja (SKP—08),

Rubriki 26 - Delovno razmerije,

Rubriki 27 - Izmensko delo,

Rubriki 28 - Poslan v drzavo,

Rubriki 29 - Vrsta invalidnosti.

A A A A A AAAAA

OPOZORILO: Spreminjanje podatkov na odprtem zavarovanju v rubrikah 6-11, razveljavitev (storno)
zakljuenega zavarovanja ter sporocanje sprememb podatkov na zaprtem zavarovanju, je mogoce
sporocati le na papirnih obrazcih M.
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2. Navodilo za izpolnjevanje spremembe podatkov v obveznih socialnih
zavarovanjih prek portala e-VEM

Za izvajanje e-postopkov prek portala e-VEM je potrebno najprej izvesti prijavo v sistem.

Prijavite se v sistem

Sistermm e-Vem vam cmogoéa, da dolotene
postopke izvedete elektronsko. W sistem se
prijavite s kvalificiranim digitalnim potrdilom.

Geslo

Pozabil sem geslo

2.1 Izbira poslovnega subjekta, postopka in zavarovanca

Pred pricetkom izpolnjevanja vloge je potrebno izbrati:

1. poslovni subjekt, ki je zavezanec za prijavo,

2. postopek Prijava spremembe podatkov in

3. zavarovanca, za katerega se bo sporocala sprememba podatkov.

2.1.1 Izbira poslovnega subjekta, ki je zavezanec za prijavo

Poslovni subjekt se izbere z vpisom njegove mati¢ne Stevilke oz. davéne Stevilke, ¢e je zavezanec
samostojni podjetnik posameznik. Poslovni subjekt se lahko izbere tudi iz seznama. Izbere se lahko le
poslovni subjekt, pri katerem je uporabnik portala e-VEM registriran kot odgovorna oseba ali pa ima
ustrezno pooblastilo odgovorne osebe za opravljanje postopka spremembe podatkov za izbrani
poslovni subjekt.

Delo s poslovnim subjektom

Postopke lahko opravijate za subjekte, pri katerih ste registrirani kot odgovorna oseba ali pa ste za delo s subjektom
pooblas&eni.

Vpisite daviéno Stevilko s.p. ©
m Zadnja uspesna iskanja Pocoblastila

Ze imate s.p.? VaSa davéna Stevilka je
matiéna Stevilka § e- poslowni subjekt / postopek |
WEM &tevilka registracije

Vpigite 10-mestno maticno Stevilko &

m

Vpisite e-WEM Stevilko €»

2.1.2 Izbira postopka Prijava sprememb podatkov v obveznih socialnih zavarovanjih (M-3)

Med postopki za izbrani poslovni subjekt se izbere postopek Prijava sprememb podatkov v obveznih
socialnih zavarovanjih (M-3).
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Postopki za podjetje

Seznam mozZnosti se prilagaja glede na stanje vaSega podjetja in vasih viog.
rardrd]

» Prijava sprememb podatkov v obveznih socialnih zavarovanjih (M-3)
Portal omogofa prijavo sprememb podatkov v obveznih socialnih zavarovanjih na aktivnih (nezakljuenih)
zavarovanjih.

2.1.3 Izbira zavarovanca

Iskalni kriteriji
EMS30 zavarovanca

Registrska sStevilka
zavezanca za prijavo v

Zavarovanje

Datum pricetka =
zavarovanja
zavarovanca

Wpis datuma je obvezen samo, ée ima zavarovanec odpritih ve& zavarovanj po isti
podlagi pri tem zavezancu._

Podlaga za 01 - osebe, ki so v delovnem [=]
zavarovanje
Zavarovanca

ISEi
Pred pri¢etkom izpolnjevanja vloge, se s pomocjo iskalnih kriterijev poiS¢e zavarovanca, za katerega
se bo sporocila sprememba podatkov.

Obvezno je potrebno vpisati EMSO zavarovanca, registrsko Stevilko zavezanca za prijavo ter izbrati
Sifro podlage za zavarovanje.

Datum pricetka zavarovanja zavarovanca ni obvezen podatek. Vnos tega podatka je obvezen le, ¢e
ima slucajno zavarovanec odprtih veC zavarovanj po isti Sifri podlage za zavarovanje pri istem
zavezancu za prijavo.

2.2 Izpolnjevanje vloge

Na podlagi izbire poslovnega subjekta (tocka 2.1.1) in vpisanih iskalnih kriterijev (tocka 2.1.3) so
podatki v rubrikah vloge Ze izpisani, in sicer tako, kot so evidentirani v evidenci ZZZS (zadnje stanje).

V tem koraku je moZno izpolnjevati oz. popravljati le podatke zavarovanja (Ce ni za posamezen
podatek doloceno drugace v nadaljevanju), ne pa tudi podatkov o zavarovancu (drZavljanstvo,
priimek, ime, stalno prebivalis¢e v tujini). Spremembe teh podatkov o zavarovancu je moZno
sporociti le na papirnem obrazcu.

2.2.1 Podatki o zavezancu in zavarovancu

Podatki o zavezancu in zavarovancu so Ze izpolnjeni in jih ni moZno spreminjati.

2.2.2 Podatki o spremembi zavarovanja

Rubrika 12 - Vzrok spremembe zavarovanja

12 Vzrok spremembe zavarovanja® | g1 . sprememba in popravek podatkov [+

Ker je moZno prek portala e-VEM sporocati samo spremembe podatkov na odprtih (nezakljucenih)
zavarovanijih, je mozno izbrati samo Sifro vzroka spremembe 01 — sprememba in popravek podatkov.
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Rubrika 13 — Datum spremembe zavarovanja

13 Datum spremembe zavarovanja =
(dan, mesec, leto) *

Ce se sporo¢a sprememba podatka, se kot datum spremembe zavarovanja vpise datum nastale
spremembe podatka, katerega sprememba se sporoca.

Ce se sporoca popravek podatka, se vpie datum, ko je zavezanec za prijavo za napako izvedel.
Datum se zapiSe v obliki DD.MM.LLLL, ali se ga izbere v koledarju, ki je pri rubriki.

OPOZORILO: Ce se sporoca podaljdanje delovnega dovoljenja (rubrika 20), se v rubriko 13 kot datum
spremembe zavarovanja vpiSe datum, od katerega podaljSano delovno dovoljenje velja.

2.2.3 Podatki o zavarovanju, ki se ne spreminjajo

Rubrike 14, 15 in 16 — Datum pri¢etka zavarovanja, podlaga za zavarovanje in delovni/zavarovalni
€as zavarovanca

Podatki so Ze izpolnjeni glede na stanje, ki je v evidenci ZZZS, in jih s tem postopkom ni mozno
spreminjati.

Rubrika 17 — Polni delovni/zavarovalni ¢as zavezanca

17 Polni delovni / zavarovalni cas A0
zavezanca (ur na teden)*

Podatek je bil na obrazcih M-1, M-2 in M-3 uveden s 1.7.2011, zato je rubrika Ze izpolnjena, Ce je bil
ta podatek ZZZS-ju ze sporolen. Ce je rubrika Ze izpolnjena, podatka v tem postopku ni dopustno
spreminjati. Popravek oz. sprememba tega podatka se sporoca z odjavo iz zavarovanja (obrazec M-2)
in isto¢asno novo prijavo v zavarovanje (obrazec M-1).

Ce podatek v rubriki ni izpisan, ga mora zavezanec vpisati skladno z naslednjim navodilom:
Vpise se polni delovni/zavarovalni ¢as zavezanca v Stevilu polnih ur na teden (cela sStevila).
Polni delovni ¢as zavezanca je enak polnemu delovnemu Casu pri zavarovancih iz delovnega razmerja,

kot je opredeljen v Zakonu o delovnih razmerjih. Le-ta znasa od 36 do 40 ur na teden. Pri istem
delodajalcu imajo lahko skupine delovnih mest ali posamezni zavarovanci razlicen polni delovni cas.

Stevilo ur polnega delovnega/zavarovalnega ¢asa zavezanca za posamezne Sifre podlag za
zavarovanje ima naslednje mozne vrednosti:

Sifra podlage za zavarovanje | Polni delovni / zavarovalni ¢as zavezanca

001, 002, 013 36-40
005, 034 40
036 08
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2.2.4 Podatki o zavarovanju, ki se spreminjajo

Zavezanec za prijavo popravi oz. spremeni podatke samo v tistih rubrikah, kjer je potreben popravek
ali sprememba. Drugih podatkov ne brise.

Rubrika 18 — Maticna Stevilka enote poslovnega subjekta

16 Matiéna 5tevilka enote E554195 | 000
poslovnega subjekta

Podatek je v rubriki Ze izpisan, ¢e obstaja v evidenci ZZZS. Ce podatek ni izpisan, se ga vpise.

Sprememba podatka se sporoci, Ce je zavarovanec spremenil oz. bo spremenil kraj dela za vec¢ kot tri
mesece.

Vpise se zadnja tri mesta maticne Stevilke (prvih sedem mest je Ze vpisanih) enote poslovnega
subjekta iz PRS, kjer zavarovanec dejansko dela oz. bo delal. Z enoto poslovnega subjekta je misljen
vsak njegov del, ki ima v PRS dodeljeno matic¢no Stevilko.

Ce zavarovanec dela na sedezu poslovnega subjekta, se vpise tri nicle.

Rubrika 20 - Stevilka delovnega dovoljenja

20 $t. delovnega dovoljenja

Podatek je v rubriki Ze izpisan, Ce gre za zavarovanje tujca, ki za delo v Republiki Sloveniji potrebuje
delovno dovoljenje. lzpisana je Stevilka delovnega dovoljenja, ki je bila nazadnje sporocena z
obrazcem M-1 ali M-3 in jo ima ZZZS zapisano v evidenci.

Ce zavarovanec za delo v Republiki Sloveniji e potrebuje delovno dovoljenje in mu je bilo le to
podaljSano oz. ima novo delovno dovoljenje, se v rubriko vpise Stevilko podaljSanega oz. novega
delovnega dovoljenja.

Ce zavezanec sporoa spremembo tega podatka, mora v rubriko 13 — Datum spremembe
zavarovanja, kot datum spremembe zavarovanja vpisati datum, od katerega delovno dovoljenje velja.

Ce tujec po dolo¢bah Zakona o zaposlovaniju in delu tujcev ne potrebuje ve¢ delovnega dovoljenja
(prost dostop do trga dela), zavezanec izpisano Stevilko delovnega dovoljenja izbrise. Pri tem pod
OPOMBE navede pravno podlago, na podlagi katere je tujec pridobil pravico do prostega dostopa na
trg dela (npr. 4. tC. 2. odst. 9. ¢l. ZZDT-1), da bo ZZZS lahko preveril podlago za obstoj te pravice.

Sporocanje Stevilke podaljSane oziroma nove modre karte EU prek portala e-VEM ni mozZna.
Zavezanec za prijavo tako spremembo vloZi na papirnem obrazcu M-3.

Rubrika 21 - Iztek zavarovalnih pogojev

21 lztek zavarovalnih pogojev Datum se bo doletil glede na veljavnost delovnega doveljenja
(dan, mesec, leto)

Ce zavarovanec za delo v Republiki Sloveniji potrebuje delovno dovoljenje, sistem e-VEM na podlagi
Stevilke delovnega dovoljenja, vpisane v rubriki 20, samodejno vpise datum, do katerega delovno
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dovoljenje velja. Veljavnost delovnega dovoljenja se avtomaticno preveri na Zavodu RS za
zaposlovanje.

Rubriki 23 in 24 - Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV) in Podrocje izobrazbe (KLASIUS-P)

Ustrezni Sifri za vrsto in podrocje izobrazbe lahko pois€ete s pomocjo e-iskalnika za
KLASIUS

23 Vrsta izobrazbe (KLASIUS- 18202 - Doktorsko izobraZevanje(tretja bolonjska stopnja)/doktorat 2 |

L 18202 - Doktorsko izobrazevanje(tretia bolonjska stopnja)/doktorat
znanosti (tretja bolonjska stopnja)

24 Podrotje izobrazbe (KLASIUS- 581 - Arhitektura in urbanizem El
P) 581 - Arhitektura in urbanizem

Podatka sta Ze izpisana, e ju ima ZZZS zapisana v evidenci. Podatka sta bila namrec¢ na obrazcu M-1
in M-3 uvedenas 1.7.2011.

Ce podatka nista izpisana ali sta spremenjena, ju mora zavezanec vpisati 0z. spremeniti.
V rubriki 23 se izbere Sifro vrste izobrazbe (KLASIUS-SRV), v rubriki 24 pa Sifro podrocja izobrazbe

(KLASIUS-P). Ustrezni Sifri se lahko poisceta tudi s pomocjo e-iskalnika za KLASIUS in se ju nato izbere
v Sifrantu pri rubriki 23 in 24.

Ce se pri dolo¢anju vrste izobrazbe (KLASIUS-SRV) in podrodja izobrazbe (KLASIUS-P) potrebuje
pomaod, se lahko vprasanje s kratkim opisom teZave naslovi na Statisti¢ni urad RS (SURS), na e-naslov:
klasius-skp.surs@gov.si.

V vprasanju oz. v kratkem opisu teZave se naj navede:
< na katero klasifikacijo (npr.: KLASIUS-SRV; KLASIUS-P) se vprasanje nanasa,
< kljuéne podatke o javno veljavni izobrazbi osebe, za katero se doloca Sifro po KLASIUS-u, in sicer
podatke, kot so:
— ime izobraZevalnega/studijskega programa,
— nazivizobrazbe oz. strokovni ali znanstveni naslov,
— Ce je le mogoce tudi letnico pridobitve te javno veljavne izobrazbe,
— Solo oz. izobrazevalni zavod,
— vrsto in ali stopnjo izobrazbe, e je le-ta navedena na listini, ipd.,
< kontaktno osebo in njeno telefonsko stevilko, ki jo bo SURS lahko poklical in pridobil dodatna
pojasnila, e jih bo potreboval.

Rubrika 25 - Poklic, ki ga opravlja
Ustrezno Sifro poklica lahko poiscete s pomodjo e-iskalnika za SKP-08
25 Poklic ki ga opravlja (SKP-08)* | 1431 _ \enedzerjiimenedzerke Sportnih, rekreativnih in razvedrilnih =]

1431 - MenedzZerjifmenedZerke Sportnih, rekreativnih in razvedrilnih
centrov

Podatek je Ze izpisan, ¢e ga ima ZZZS v evidenci. Gre namreC za spremenjen Sifrant Standardne
klasifikacije poklicev. Predhodni Sifrant SKP-V2 je imel 7-mestne Sifre, sedaj veljavni SKP-08 pa ima 4-
mestne Sifre. Podatek o poklicu, ki ga zavarovanec opravlja, se je po novem Sifrantu pricel na obrazcu
M-1 in M-3 vpisovati s 1.7.2011.

Ce podatek ni izpisan ali se je spremenil, ga mora zavezanec vpisati oz. spremeniti.

V Sifrantu se izbere ustrezno Sifro poklica, ki ga zavarovanec opravlja. Ustrezna Sifra se lahko poisce

Stran 8 od 14


http://www.stat.si/klasius/ESearch.aspx
mailto:klasius-skp.surs@gov.si

tudi s pomocjo e-iskalnika za SKP-08 in nato izbere v Sifrantu pri rubriki 25.

Ce se pri dolo¢anju skupine poklicev po SKP-08 potrebuje pomo¢, se lahko vpra$anje s kratkim
opisom teZave naslovi na SURS, na e-naslov: klasius-skp.surs@gov.si.

V vprasanju oz. v kratkem opisu tezave se naj navede:

< na katero klasifikacijo (npr. SKP-08) se vprasanje nanasa,

< naziv oz. ime dela, delovnega mesta oz. poklica, kateremu se Zeli dolociti 4-mestna koda po SKP-
08,

< kratek opis dela (delovnega mesta) ter izobrazbene/kvalifikacijske pogoje za opravljanje tega
dela (delovnega mesta),

< kontaktno osebo in njeno telefonsko stevilko, ki jo bo SURS lahko poklical in pridobil dodatna
pojasnila, ¢e jih bo potreboval.

Rubrika 26 — Delovno razmerje

6 1e * - . . . - - -
26 Delovno razmerje 4 - za pripravnika, ki je sklenil delovno razmerje za dologen éas  [¥]

4 - za pripravnika, ki je sklenil delovno razmerje za dologen £as

Rubrika se izpolni samo, ¢e gre za spremembo delovnega razmerja iz dolo¢enega v nedoloden ¢as in
obratno.

V Sifrantu se izbere ustrezno Sifro glede na vrsto sklenjenega delovnega razmerja zavarovanca.

Sifra Naziv

za osebo, ki je sklenila delovno razmerje za nedolocen ¢as;
za osebo, ki je sklenila delovno razmerje za dolocen cas;

za pripravnika, ki je sklenil delovno razmerje za nedolocen ¢as;

A W N P

za pripravnika, ki je sklenil delovno razmerje za dolocen ¢as.

Pri Sifri podlage za zavarovanje 005 se rubrika ne izpolnjuje, zato podatek ni izpisan.
Rubrika 27 - 1zmensko delo

— o - - - ’

27 lzmensko delo 2 - za osebo, ki dela v dveh izmenah (dela in naloge opravljata v 24 [~ |
2 - za osebo, ki dela v dveh izmenah (dela in naloge opravijata v 24 urah dve
osebi, vsaka dela najpogosteje 7 ali 8 ur)

V Sifrantu se izbere ustrezno Sifro glede na razporeditev delovnega ¢asa - izmensko delo zavarovanca.

Sifra Naziv

1 za zavarovanca, ki dela v eni izmeni (dela in naloge opravlja v 24 urah ena sama oseba, najpogosteje 7
ali 8 ur, ne glede na del dneva in ne glede na to, ali dela v nedeljenem ali deljenem delovnem c¢asu);

2 za zavarovanca, ki dela v dveh izmenah (dela in naloge opravljata v 24 urah dve osebi, vsaka dela
najpogosteje 7 ali 8 ur);

za zavarovanca, ki dela v treh izmenah (dela in naloge opravljajo v 24 urah tri osebe);
4 za zavarovanca ki dela v ve¢ izmenah (dela in naloge opravljajo v 24 urah stiri osebe ali vec);

za zavarovanca, ki opravlja dela in naloge v turnusu, po 12 do 24 ur, ali po kateri drugi ¢asovni
razvrstitvi, in ima nato 24 ur ali dalj ¢asa prosto.
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Rubrika 28 — Poslan v drzavo

25 Poslan v driavo * Italija E|

Podatek je izpisan samo, Ce se dela sprememba podatkov v zavarovanju po Sifri podlage za
zavarovanje 002.

Ce se je spremenila drZzava napotitve, se v seznamu drzav izbere novo driavo, v katero je bil
zavarovanec poslan.

Dodatna pojasnila v zvezi z zavarovanci, napotenimi na delo ali strokovno izpopolnjevanje v tujino, so
objavljena na naslednji povezavi: Napoteni na delo v tujino.

Rubrika 29 — Vrsta invalidnosti

29 Vrsta invalidnosti - |zberite vrsto invalidnosti (=]

Ce je potrebno spremeniti oz. popraviti podatek ali e je zavarovanec postal invalid, se v ifrantu
izbere ustrezno Sifro vrste invalidnosti.

2.2.5 Opombe

Opombe

Polje je namenjeno predvsem zapisom zavezanca o dodatnih pojasnilih in okolis¢inah, ki so podlaga
za izvedbo spremembe podatkov v obveznih socialnih zavarovanjih.

Priporocljivo je, da zavezanec v opombe vpise tudi kontaktno osebo in njeno telefonsko Stevilko,
katero bo lahko ZZZS poklical v zvezi z vioZzeno vlogo, ¢e bo potrebno.

2.2.6 Dne

Dne 10.09.2014

Datum se samodejno zapiSe. ZapiSe se datum, ko je bila vloga oddana.

V tem koraku je mozno vlogo tudi shraniti za njeno poznejSe dokoncanje. Shrani se jo s klikom na

gumb 2 . T . Za nadaljevanje postopka pa se klikne na gumb m

2.3 Izbira prilog

V tem koraku se oznadi priloge, ki se jih bo priloZilo viogi.

Oznacevanje prilog

Priloge

Oznatite prilogo, ki jo boste priloZili viogi. Obvezno je potrebno priloZiti prilogo o dejstvu, o katerem uradne
evidence ne vodi drZavni organ, organ samoupravne lokalne skupnosti ali nosilec javnega pooblastila.

™ Pogodba o zaposlitvi
™ Drugo
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Na koncu tega koraka se vlogo lahko shrani za njeno poznejse dokoncanje Shrani viogo , vrne nazaj

na njeno izpolnjevanje aIi gre naprej mna predogled podatkov.

2.4 Predogled podatkov

V tem koraku se opravi predogled podatkov, vpisanih na vlogi, in katere priloge so bile oznacene, da
se ji bodo priloZile.

Ce je potrebno kak$en podatek e popraviti ali izbrati oz. brisati izbiro prilog, se lahko vrne nazaj na
izbiro prilog, pri izbiri prilog pa nazaj Se na izpolnjevanje vloge.

Na koncu tega koraka se je moZno vrniti nazaj na izbiro prilog ali iti naprej Mna
pripenjanje prilog.

2.5 Pripenjanje prilog

V tem koraku se opravi pripenjanje prilog, ki so bile predhodno izbrane (tocka 2.3).

Priloge dokumenta

Priloge, ki ste jih oznacili za pripenjanje

« Pogodba o zaposlitvi
Prejemnik prilog

Tocka Priloge se bodo pnipele v CEH

Pri€ni s pripenjanjem prilog v CEH

Po kliku na gumb Pricni s pripenjanjem prilog v CEH so koraki nasledniji:

Dokumenti, ki ste jih oznacili za pripenjanje

Pogodba o zaposlitvi

Pripnite dokument

Pripnite dokument

Za pripenjanje dokumenta se klikne na gumb

= Pogodba o zaposlitvi

@ LEGENDA
(*) - polja, ki so v obrazcu oznadena z zvezdico, So obvezna.

Slika dokumenta Se ni pripeta. Pripnete lahko le slike tipa TIFF in dokumente tipa PDF.

Opis I

Jezik * sloven&&ina -
Datum dokumenta * I &)
Pripni dokument *

V postopku pripenjanja priloge se izpolnita zahtevani polji Jezik in Datum dokumenta (polje Opis ni

obvezno, uporabi se ga zlasti pri izbiri dokazila Drugo), pripne dokument ter klikne na gumb .
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Centralna elektronska hramba

Podpis dokumenta za postopek z e-VEM Stevilko 0700-31-20140910-
000002

Tip: Pogodba o zaposlitvi
Opis:

Datum: 10.09.2014

Jezik: slovensgina

PrikaZi sliko pripetega dokumenta
@ Elektronsko podpisi dokument

Pripeti dokument se lahko nato pogleda s klikom na gumb PrikaZi sliko pripetega dokumenta |

Pripeti dokument je potrebno elektronsko podpisati, kar se opravi s klikom na gumb

Elektronsko podpi3i dokument

Centralna elektronska hramba

« Dokument ste uspe&no vpisali v CEH.

Dokumenti za postopek z e-VEM 5tevilko 0700-31-20140910-000002

Dokumenti, ki ste jih oznadili za pripenjanje
Pogodba o zaposlitvi

Prnpnite dokument

CEH 3stevilka Opis

0700-336-20140910-000005 Razveljavite / izbrisite dokument
Podrobneje

Ostali dokumenti povezani s postopkom, ki ga opravljate

Nadaljujte z delom na vlogi

Ko je dokument elektronsko podpisan, se ga lahko v tem koraku tudi izbrise s klikom na gumb

Razveljavite / izbnsite dokument . S klikom na gumb Podrobneje pa se lahko pripeti dokument

pogleda.

Podrobneje o dokumentu

Tip dokumenta Pogodba o zaposlitvi

CEH stevilka 0700-336-20140912-000010

Opis

Datum 04.09.2014

Jezik slovenigina

Lokacija Od doma

Viagatelj

Prikazi

Opis Akcija
XML dokumenta
Priponka 1 - Pogodba o zaposlitvi(OpticnoPrebranDokument)
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Ma seznam dokumentov

S klikom na gumb se to stran zapusti.

Ce se ugotovi, da je potrebno pripeti $e kak$no prilogo, se to lahko stori tudi na strani

Dokumenti, ki ste jih oznacili za pripenjanje
Pogodba o zaposlitvi

Pripnite dokument

CEH Etevilka Opis

0700-336-20140910-000005 Razveljavite / izbriite dokument
Podrobneje

Ostali dokumenti povezani s postopkom, ki ga opravljate

{# PrikaZi seznam dokumentov

Nadaljujte z delom na vlogi

. {H Prikafi seznam dokumentoy .. . . W
s klikom na , S Cimer se odpre moznost pripenjanja Se drugih prilog:

Drugo
Pripnite dokument

Madaljujte z delom na vogi
Ko je postopek pripenjanja dokumentov koncan, se klikne na gumb s

¢imer se pride na korak, v katerem se vlogo podpise in odda.

2.6 Podpisovanje

V tem koraku se lahko vlogo Se enkrat pregleda. Pogleda se lahko tudi, katere priloge so bile z
oznacitvijo napovedane, da bodo pripete in katere priloge so bile dejansko pripete in so shranjene v
Centralni elektronski hrambi (CEH). Ce je vloga pravilno izpolnjena in vlogi pripete vse potrebne

priloge, se vlogo elektronsko podpise s klikom na gumb Elekironsko podpisi dokument .

2.7 Status vloge

Po elektronskem podpisu vlioge se lahko na portalu e-VEM spremlja njen status, pogleda zgodovina
oddane vloge, vlogo s prilogami pa se lahko pogleda tudi v CEH.

Podatki o vlogi

eVEM &tevilka: 0700-31-20140910-000002
Postopek: Prijava sprememb podatkov v obveznih socialnih zavarovanjih (M-3)
Status vloge: Vioga je v vrsti za po3iljanje.
+ Zgodovina vioge

Delo z vlogo

« Poglejte oddano vlogo v CEH-u

Ce je vloga pomanijkljivo ali napa¢no izpolnjena ali vlogi ni priloZeno potrebno dokazilo, vlogo ZZZS
vrne zavezancu za prijavo v dopolnitev.
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e-VEM Etevilka Postopek Status Datum Datum

brisanja
vioge
+ 0700-31-20140910-000002 Pnjava sprememb podatkov v~ Vloga ni popolna, zato joje  10.09.2014
obveznih socialnih potrebno vsebinsko
zavarovanjih (M-3) dopolniti.

Podatki o vlogi

e-VEM &tevilka: 0700-31-20140910-000002
Postopek: Prijava sprememb podatkov v obveznih socialnih zavarovanjih (M-3)

Vloga ni popelna, zato jo je potrebno vsebinsko dopolniti.

SRS TIEEE Za komentar dopolnitve kliknite povezavo "Zgodovina vioge™.

+ Zgodovina vioge

Delo z viogo

» Vsebinsko dopolnite viogo
+ Poglejte oddano viogo v CEH-u

Zakaj je vloga pomanjkljiva ali napacna, je vidno v CEH-u, do katerega se pride s klikom na

Poglejte odd i v CEH-
* Fogiejie oddano viego v " v dokumentu Sklep o dopolnitvi.

Sklep o dopolnitvi M-3
CEH &tevilka Opis

0700-343-20140910-000007 Podrobneje

b * Vsebinsko dopolnite viogo

S klikom na gum se gre na postopek dopolnjevanja vloge.

OPOZORILO:
Ce vloga v 15 dneh ni dopolnjena, jo sistem e-VEM razveljavi.

Ce je z vlogo vse v redu, jo ZZZS potrdi, zavezanec pa si iz CEH-a natisne oz. shrani potrdilo o
spremembi podatkov.

e-VEM Etevilka Postopek Status Datum
+ 0700-31-20140910-000002 Prijava sprememb podatkov v obveznih Postopek je bil uspesno 10.09.2014
socialnih zavarovanjih (M-3) zakljuéen.

Potrdilo o spremembi podatkov o osebi v obveznem socialnem zavarovanju

CEH Ztevilka Opis

0700-313-20140910-000009 Podrobneje
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